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R - - - < orevlerin Yerin
Sira . Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu Sorumlu Olduklari 0 everin rerme
Hassas Gorevler . . . . e Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
Sonugclari
1- EGITIM-OGRETIM
1 Optik Sinav kagitlarinin okunmasi isa KAYIHAN Ogrenci igleri Yuksekokul Sekreteri ::;J)'F okuma, itibar
Sinav ve ders programlarinin Bolim Bolim - oA .
2 hazirlanmasi Baskanliklari Bagskanliklari Mudur Sikayet ve disiplin olaylari
3 Sinav sorularinin basiimasi Sileyman ERSAVAS | Yardimci Hizmetler Yuksekokul Sekreteri Bilgi ve belge sizmasi
Guven ve itibar kaybi,
4 Egitim-6gretim faaliyetlerinde Bolim Bolim Miidiir basari ve tercih
akademik takvimin esas alinmasi. Bagskanliklari Baskanliklari edilmede geriye
disme.
5 ERASMUS ve FARABI Programina | Bélim Madiir Mudiir Tanitim ve tercih
katilan égrencilerin takibi. Bagkanliklari edilme.
: A Madur - - )
6 Mezuniyet téreni Yardimaisi idari Mudur Mudur itibar kaybi.
= o . . . Bolim Bolum -
7 Ogrenci danigmanlik hizmetleri Baskanliklari Baskanliklari Madar
8 Ogrenci bagarisinin Bolum Bolum Miidiir Tanitim ve tercih
degerlendiriimesi Baskanliklari Baskanliklari edilme.
Bolim
Basari notlarinin zamaninda Baskanliklari ve Ders - -
9 elektronik ortama verilmesi sorumlusu 6gretim Mudr Mudr Zaman kaybi, yasalara
uymama
elemanlari.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Yonetim Temsilcisi Unvani Miidiir
Ogr. Gér. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira - Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu | Sorumlu Olduklary | GOrévierin Yerine
Hassas Gorevler . . . . e . Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
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2- YONETIM VE IDARI iSLER
1 Mudur
Performans dederlendirme Yardimailari Midir Mudar Hak kaybi.
2 Mahkeme kararlarinin uygulanmasi | Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Yasalara uymama.
Bilgi edinme basvurularinin .
3 degerlendirilmesi Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Muadar Yasalara uymama.
Yolsuzluk ve usulsiizliikle ilgili .
4 ihbarlar Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Madur Yasalara uymama.
Kurul kararlar ve gizli yazilarin . Zaman kaybi, Itibar ve
S hazirlanmasi Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Muadar gliven kayb|
Ise almalar, uygun personel secimi, .
6 yiikselmeler Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Mudar Gorevin aksamasi.
Organizasyon yapisi, personelin
7 b||g_| ve Yeteneklenne uygun birime | Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Madur Gorevin aksamasi.
verilmesi
Sureli yazilarin zamaninda P hai
8 hazirlanmasi, ilgili birim ya da Adil YASAR . . - ara ve hapis cezas|,
kuruluslara génderilmesi. Yiiksekokul Sekreteri Madur tenkit, sorusturma.
. Hak kaybi, Gorevin
9 Yillik izinlerin diizenlenmesi Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar aksamasi
.. . .. . Bilgi kaybi, delillerin
10 Giivenlik hizmetleri Glvenlik Elemanlari Yiksekokul Sekreteri Miidiir yok olmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Yonetim Temsilcisi Unvani Miidiir
Ogr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira - Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu | Sorumlu Olduklary | GOrévierin Yerine
Hassas Gorevler . . . P Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
Sonugclari
11 Is tanimlarinin hazirlanmasi Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Madur Gérevin aksamasi
Kanun ve diger hukuki Hak kaybi, yanlis islem,
12 dizenlemelerin takibi, islemlerin Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar sorusturma ve para
buna gore yiriitilmesi cezasl.
13 Vekil personel gérevlendirilmesi Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar Gorevin aksamasi.
14 Kadro cgalismalari Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar Hak kaybi.
Personelin egitimi, editim . . . N .
15 konularnin beliflenmesi Adil YASAR Yuksekokul Sekreteri Madar Gorevin aksamasi.
Belgelerin kayit altina alinmasi ve . " . I
16 arsivlenmesi Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Muduir Yasalara uymama.
17 Basaril personelin ddillendirilmesi | Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Madur Hak kaybi.
Personelin talep, 6neri ve
18 sikayetlerinin dinlenmesi, Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar Hak kaybi.
personelin Shemsenmesi
Hassas gorevden ayrilan
19 personelin yerine gbrevlendirme Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar Gorevin aksamasi.
yapilimasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Y6netim Temsilcisi Unvani Miidiir
Ogr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira - Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu | Sorumlu Olduklary | GOrévierin Yerine
Hassas Gorevler . . . P Getirilmemesinin
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3- MALI iSLER
Bltcenin  hazirlanmasi  ve . . . - Biitce acidi, para ve
1 yonetimi Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Muduir hapis cezasi, mali kayip
Maas, ek ders, mesai, yolluk,
2 Satinalma ile ilgili 6deme Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar Hatali 6deme.
evraklarinin hazirlanmasi.
) Mali kayip,
3 Taginir mallarin teslim alinmasi, Kadir KIRTAY Muhasebe Mudur menfaat saglama,
depoya yerlestiriimesi. yolsuzluk.
. . . . N Haksiz rekabet, ihale
4 Ihale ve satin alma calismalari. Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Madur iptali, menfaat saglama.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Yonetim Temsilcisi Unvani Miidiir
Opr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira .. Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu Sorumlu Olduklari Gort.:v.lerln Ye.r e
Hassas Gorevler . . : . e . Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
Sonuclan
4- BILISIM SISTEMLERI
Birim web sayfasinin _
hazirlanmasi  ve  giincel Kadir KIRTAY Muhasebe Mudur Itibar kaybi.
tutulmasi
Bilisim sistemlerine erisimin _
1 kisitlanmasi, bilgi giivenliginin Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar Itibar kaybi.
saglanmasi
Veri kaybina karsi bilgilerin . i - .
2 d . . : Kadir KIRTAY Muhasebe Madur Bilgi kaybi, Itibar kaybi
kaydedilmesi ve arsivienmesi
Biligim sistemlerinin _
3 denetlenmesine iliskin etkili Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar Bilgi kaybi, Itibar kaybi
koruma énlemlerinin alinmasi
4 Kullanic sifrelerinin saklanmasi Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar Bilgi kaybi, Itibar kaybi
5 Lisansli yazilim kullaniimasi Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar itibar kaybi.
Elektrik kesintilerine karsi 6nlem _ . _
6 alinmasi(jenerator ve kesintisiz Ibrahim KOYLUOGLU | Yiiksekokul Sekreteri Mudar Bilgi kaybi, Itibar kaybi
giic kaynad gibi)
Onemli bilgiler icin giivenlik ve veri . - - -
7 dogrulamasi yapilmasi Kadir KIRTAY Muhasebe Madur Bilgi kaybi, Itibar kaybi
Korsan ve viriis saldirilarina karsi _
8 koruyucu yazilm programlarinin Kadir KIRTAY Muhasebe Mudar Bilgi kaybi, Itibar kaybi
alinmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Yonetim Temsilcisi Unvani Miidiir
Opr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira . Hassas Gorevi Bagh Oldugu Bagh Oldugu Sorumlu Olduklar: Gort.zv.lerln Ye.r e
Hassas Gorevler . . : . e . Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
Sonuclan
5- SIVIL SAVUNMA HIiZMETLERI
. . Yangin ve diger
| | Sivil savunma ekiplerinin Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Miidiir tehlikelere kars! tedbirsiz
belirlenmesi
yakalanma.
Yangin ve diger
2 Acil eylem planlarinin hazirlanmasi | Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Madur tehlikelere karsi tedbirsiz
yakalanma.
Yangin halinde kurtarma, koruma, Yangin ve diger
3 ilk yardim icin gerekli araglarin Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar tehlikelere karsi tedbirsiz
hazir tutulmasi yakalanma.
Yangin tipleri ile yangin Yangin ve diger
4 hortumlarinin galisip calismadiginin | Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Mudar tehlikelere karsi tedbirsiz
denetlenmesi yakalanma.
. N o Yangin ve diger
5 Sivil savunma ekiplerine egitim Adil YASAR Yiksekokul Sekreteri Muduir tehlikelere karsi tedbirsiz
aldiriimasi
yakalanma.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Yo6netim Temsilcisi Unvani Miidiir
Ogr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI
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Sira ) Hassas Gorevi |  Bagh Oldugu Bagh Oldugu | Sorumlu Olduklar| COrevierin Yerine
Hassas Gorevler . . : . e s Getirilmemesinin
No Olan Personel Birim Proses veya Islem Yonetici
Sonuclari
6- TEKNIK HIZMETLER
Onarim igin gerekli makine _ .
1 techizatin hazir ve galisir Ibrahim KOYLUOGLU | Yiiksekokul Sekreteri Mudar Ekonomik kayip,
durumda bulundurulmasi
Asansor, fotokopi makinesi,
jeneratdr, baski makinesi, glc
kaynagi, glivenlik kamera sistemi .
2 gibi cihaz ve makinelerin periyodik | Adil YASAR Yiiksekokul Sekreteri Madur Ekonomik kayip,
patlama ve yangin
bakimlarinin zamaninda
yaptiriimasi, s6zlesmelerinin
hazirlanmasi
Trafo odasi, elektrik panolari, 1si _ . T(Z?\alﬁlrigg?jcha’
3 santrali gibi yerlere ikaz Ibrahim KOYLUOGLU | Ylksekokul Sekreteri Madar 9 9
; 2 tehlikelere karsi
isaretlerinin asilmasi o
tedbirsiz yakalanma.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Unvani Y6netim Temsilcisi Unvani Miidiir
Opr. Gor. Muhammet Sait SIMSEK Dr.Ogr.Uyesi Mehmet Turan DEMIRCI




